
UNIDAD 
RESPONSABLE REGISTRO CIVIL

OBJETIVO :

Incrementar la calidad, eficiencia, eficacia y certeza jurídica de los trámites y servicios 
que en materia de inscripción de los actos y hechos del estado civil de las personas 
proporciona la Oficialía del Registro Civil, mediante la formulación y estructuración de los 
métodos y procedimientos de trabajo.

VISIÓN :

Ser  una Dirección altamente eficiente que garantice a la  población en general  la 
solución a sus demandas, que sean materia de su competencia, o de lo contrario ser  
canalizado a las instancias correspondientes para su solución oportuna. Canalizar y dar 
seguimiento a los asuntos prioritarios del Municipio, en el mismo sentido que se mantenga 
el orden administrativo. Modernizar la institución y producir un impacto positivo para la 
ciudadanía,  traducido en beneficios  palpables e inmediatos en los  trámites  que se 
realizan  en  el  registro  civil;  lograr  que  se  ponga  a  la  vanguardia  en  los  servicios 
electrónicos, aumentando y simplificando los vínculos con la ciudadanía

No. 
ACT.

ACTIVIDAD
UNIDAD 

DE 
MEDIDA

META 
ANUAL

INICIO TERMINO

1
Registro a personas mayores de 15 años Actas 12 01/01/2026 al 

31/12/2026

2
Registro de nacimiento Actas 300 01/01/2026 al 

31/12/2026

3
Matrimonios Actas 130 01/01/2026 al 

31/12/2026

4
Campaña de Registros de Matrimonios 
Gratuitos

Actas 50 01/01/2026 al 
31/12/2026

5
Defunciones Actas 120 01/01/2026 al 

31/12/2026

6
Divorcios Actas 60 01/01/2026 al 

31/12/2026

7
Reconocimiento de hijos Actas 12 01/01/2026 al 

31/12/2026

8
Adopción Actas 12 01/01/2026 al 

31/12/2026

9
Inscripción de Actas 50 01/01/2026 al 

31/12/2026



10
Inscripción de sentencia Actas 12 01/01/2026 al 

31/12/2026

11
Rectificaciones Actas 192 01/01/2026 al 

31/12/2026

12
Constancias de inexistencia Oficio 180 01/01/2026 al 

31/12/2026

13
Búsquedas Servicio 300 01/01/2026 al 

31/12/2026

14
Trámite de CURP Servicio 360 01/01/2026 al 

31/12/2026

15
Corrección de CURP Servicio 240 01/01/2026 al 

31/12/2026



No. 
ACT.

ACTIVIDAD
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

META 
ANUAL 

1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 4 TRIMESTRE Acu
mula

doE F M A M J J A S O N D

1
Registro a personas 
mayores de 15 años

Actas 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

2
Registro de 
nacimiento

Actas 300 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300

3 Matrimonios Actas 130 10 20 10 10 10 10 10 10 10 5 5 20 130

4

Campaña de 
Registros de 
Matrimonios 
Gratuitos

Actas 50 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 50

5
Defunciones Actas 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 120

6 Divorcios Actas 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 60

7
Reconocimiento de 
hijos

Actas 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

8
Adopción Actas 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

9
Inscripción de Actas 50 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 5 5 50

10
Inscripción de 
sentencia

Actas 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

11 Rectificaciones Actas 192 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 192

12
Constancias de 
inexistencia 

Oficio 180 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 180

13 Búsquedas Servicio 300 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300

14 Trámite de CURP Servicio 360 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 360

15 Corrección de Curp Servicio 240 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 240


